UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
ORGAOS DELIBERATIVOS CENTRAIS
CAMARA DE POS-GRADUACAO

RESOLUGAO NORMATIVA N.2 1/2019/CPG, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

Estabelece normas gerais para realizagéo
de estdgios ndo obrigatdrios nos programas
de pds-graduacgdo stricto sensu da UFSC.

A PRESIDENTE DA CAMARA DE POS-GRADUACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais, tendo em vista o disposto na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, na
Orientagao Normativa do MPOG N2 02, de 24 de junho de 2016, bem como o que deliberou
esta Camara em sessdo realizada em 28 de fevereiro de 2019, conforme Parecer N.2
3/2019/CPG, constante no Processo n2 23080.080796/2018-66.

RESOLVE:

APROVAR as normas gerais para realizacdo de estdgios ndo obrigatérios nos
programas de pés-graduacao stricto sensu na Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

CAPITULO I - DA DEFINICAO

Art. 12 Para os fins do disposto neste regulamento, considera-se estagio ndo obrigatério a
participacdo em atividades supervisionadas, orientadas e avaliadas de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional ou inovacdo, que proporcionam ao estudante
aprendizagem social, profissional ou cultural, vinculadas a sua drea de formac¢do académico-
profissional e que ndo estejam previstas como obrigatdrias nos Regimentos dos Programas de
Pdés-Graduacdo (PPG).

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS

Art. 29 As atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional ou inovacao
deverdo atender aos seguintes requisitos para serem consideradas estagio ndo obrigatério:

I.  Possuir vinculagdo com o campo de formacdo profissional;

II.  Possuir vinculacdo a(s) area(s) de concentracdo do PPG;

lll.  Possuir supervisdao de um profissional vinculado ao campo de estagio;

IV. Possuir orientacdo de professor permanente ou colaborador credenciado no PPG;

V. Gerar relatério final do estagio.
Paragrafo Unico. No caso de a UFSC ser a concedente do estagio ndo obrigatdrio, o orientador
poderd acumular a funcdo de supervisor do estagio.



CAPITULO Il - DOS REQUISITOS

Art. 32 Para a realizacdo do estagio ndo obrigatdrio, o estudante deverd satisfazer os seguintes
requisitos:

|. Estar regularmente matriculado em PPG;

II. Possuir pelo menos 50% dos créditos exigidos em disciplinas concluidos para

integralizacdo curricular;

lll. Obter a concordancia do professor orientador de mestrado ou doutorado;

IV. Apresentar plano de atividades de estagio ndo obrigatério;

V. Apresentar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Seguro contra acidentes.
Paragrafo Unico. O estigio deverd ser encerrado caso o estagiario deixe de cumprir os
requisitos supracitados.

Art. 49 Os estdgios serdo aprovados pela coordenacdo do PPG, sendo responsabilidade do
estudante a obtencdo de vaga e a apresentacdo dos seguintes documentos:

l. Solicitacdo de realizacdo de estdgio com autorizacdo do professor orientador de

mestrado ou doutorado;

II.  TCE preenchido com todos os dados necessdrios do estdagio;

[ll.  Curriculum vitae do supervisor de estagio na concedente.
§ 12 Se a concedente for externa a UFSC, é necessaria a formalizacdo de termo de acordo junto
ao Departamento de Integracdo Académica e Profissional para viabilizar a realizagdo de estagio.
§ 22 O estagio somente podera ser iniciado apds a sua aprovacao no PPG e assinatura de todos
os responsaveis no TCE.

CAPITULO IV — DA CONCEDENTE

Art. 5° Constituem-se campos de estagio as instituicGes de direito privado, os 6rgdos da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional.

Art. 62 A concedente devera indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para ser
o supervisor de estagio.

Art. 72 O supervisor é o responsavel pelo controle e desenvolvimento das atividades de estagio,
cabendo a este:

l. Assinar o TCE como responsdvel pela parte técnico-cientifica;

Il. Assegurar a contratacdo do seguro de acidentes pessoais do estagiario;

Il Comunicar as normas do estdgio ao estagiario;

IV.  Informar ao orientador sobre as condicdes de realizacdo do estagio sempre que for
solicitado;
V. Supervisionar a elaboracao dos relatdrios de estdgio e assegurar seu envio ao PPG;

VI.  Encaminhar ao PPG a Ficha de Avaliacdo do estdgio.



CAPITULO V - DO ESTAGIARIO

Art. 82 A jornada de atividade em estdgio sera definida em comum acordo entre a coordenacdo
do PPG, a parte concedente e o estudante estagidrio, devendo constar do termo de
compromisso.

Art. 92 O estagidrio devera:

| — Cumprir as clausulas do TCE;

Il — Desenvolver as atividades do estdgio, de acordo com o Plano de Atividades, parte
integrante do TCE;

lIl — Elaborar e encaminhar a coordenacao do PPG os relatérios parciais a cada seis meses e o
Relatdrio Final de estagio;

IV — Participar de reunides de acompanhamento do estagio com o orientador de mestrado ou
doutorado.

Paragrafo Unico. O estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que
venha a ser acordada com a Concedente, bem como auxilio-transporte.

CAPITULO VI - DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Art. 10. A coordenacdo do PPG designard como orientador do estdgio ndo obrigatdrio um
professor do Programa, preferencialmente o orientador ou coorientador do mestrando ou
doutorando.

Paragrafo Unico. As atividades de orientacdo e supervisio de estagios desta natureza ndo
computardo na carga hordria de ensino, pesquisa ou extensdo do docente.

Art. 11. Cabe ao professor orientador de estégio:
I. Aprovar a solicitacdo de estdgio de que trata o inciso | do Art. 49;
Il. Garantir a total integracdo entre o estagio e a pesquisa do trabalho de conclusdo do
curso de mestrado ou doutorado e assinar o TCE;
Ill. Realizar reunides periddicas de acompanhamento do estagio;
IV. Avaliar o aproveitamento do estagiario por meio de relatdrios parciais e final.

Art. 12. Nos casos em que 6rgao executivo central ou setorial da UFSC for campo do estagio
nado obrigatdrio, o responsavel legal pelo respectivo érgao executivo assina como concedente.

CAPITULO VII - DO RELATORIO

Art. 13. O relatdrio final do estagio devera ser submetido a apreciacdo do orientador do estagio
gue o encaminhard ao respectivo PPG, juntamente com a ficha de avaliacdo.

Art. 14. Um exemplar do relatério ficard na coordenadoria do PPG, que fara seu registro e
arquivamento.

Art. 15. O relatério de estagio deverd ser elaborado de acordo com as normas vigentes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas.

Art. 16. As fichas de avaliacdo do supervisor e do orientador do estagio deverdo ser anexadas
ao relatodrio final.



CAPITULO VIl - DA AVALIACAO

Art. 17. Ao final do estagio, o supervisor realizard a avaliagcdo por meio da Ficha de Avaliacdo, na
gual constem os seguintes itens:

|. Efetividade no Estagio
a. Exatidao
b. Utilizacdo do Tempo
c. Utilizacao de Materiais
[l. Produtividade
lll. Resultados alcancados
a. Participacao
b. Iniciativa
c. Aceitacdo de Responsabilidades
d. Pontualidade e Frequéncia
IV. Relagdo com seus estudos
a. Contribuicdo no desenvolvimento académico

Art. 18. A avaliacdo efetuada pelo orientador do estdgio serd por meio da andlise das atividades
desenvolvidas no plano de estdgio, reunides periddicas de acompanhamento e a qualidade
técnico-cientifica do relatério.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19. Os casos omissos nesta Resolucdo Normativa serdo resolvidos pela Camara de Pds-
Graduagdo por proposta de qualquer de seus membros, a pedido dos coordenadores dos

programas de pés-graduacao.

Art. 20. Esta Resolugdao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo no Boletim
Oficial da UFSC

CRISTIANE DERANI



